
Hvordan opprette en mappe på C:/ område for å bruke lagre hjelpemidler til eksamen 
 

- Trykk på « Start Menu» nederst på skjermen din, og trykk på ”Mappe” tegnet slik  
bildet  viser- 

 
 

- Trykk deretter på « Denne Pc-en» ved sidebaren,  se bilder under 

 



- Doubelklikk på « Windows (C:)» område  Se bilder under 
 

 
 
Her kommer det opp et nytt vindu. På dette vinduet høyreklikker du på et tilfeldig 
punkt. Da kommer fanen under opp.  
 
Trykk så på « Ny” så  ”Mappe”, se bildet under. 
Gi så navn til mappen.  
 

 
NB: Alle dokumenter man trenger til eksamen må lagres på forhånd i denne mappen i god 
tid før eksamen. Dokumentene blir da tilgjengelig under eksamen på eksamenskontoen. 
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